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Sitzungsvorlage 2020/274 

 

 

Verfasser: 

Hauptamt, Martha Wietrzykowski 

Stand: 21.10.2020 

 

 

Beteiligung: 

Rechtsamt 

 

Az.  

 

Verwaltungs- und Wirtschaftsausschuss 02.11.2020 nicht öffentlich 

Gemeinderat 09.11.2020 öffentlich 

 

 

 

EU-weite Ausschreibung für Büromaterial, Papier und Catering 

- gemeinsame Ausschreibung mit den Städten Friedrichshafen, Wangen, Tettnang, 

Biberach, Weingarten, den Landratsämtern Bodenseekreis und Biberach sowie der 

Gemeinde Meckenbeuren 

 

 

Beschlussvorschlag: 

 

1. Die Stadt Ravensburg schreibt die Beschaffung des Bedarfs an Büromaterial gemeinsam 

mit den Städten Friedrichshafen, Wangen, Tettnang, Biberach, Weingarten, den Land-

ratsämtern Bodenseekreis und Ravensburg sowie der Gemeinde Meckenbeuren aus. 

 

2. Die Verwaltung wird beauftragt, die dazu erforderliche europaweite Ausschreibung nach 

der VgV durchzuführen. Das Ausschreibungsverfahren wird federführend von der Verga-

bestelle der Stadt Ravensburg koordiniert. Die Ausschreibung erfolgt in drei Losen (Büro-

material, Papier, Catering). 

 

3. Die Leistungen werden beginnend ab 01.07.2021 für die Dauer eines Jahres mit Verlän-

gerungsoption für drei weitere Jahre ausgeschrieben. Der geschätzte Auftragswert über 

alle drei Lose liegt für die Stadt Ravensburg bei ca. 480.000 € (brutto). 

 

4. Der Oberbürgermeister wird beauftragt, nach erfolgter europaweiter Ausschreibung die 

Vergabeentscheidung für die Stadt Ravensburg zu treffen. Die Vergabeentscheidung 

wird von einem Gremium mit Mitgliedern aller beteiligten Kommunen getroffen. 
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Sachverhalt: 

 

1. Vorbemerkung 

Die Stadt Ravensburg hat im Rahmen der Interkommunalen Zusammenarbeit das Büromate-

rial und Papier gemeinsam mit den Städten Friedrichshafen, Tettnang, Wangen, Biberach, 

den Landratsämtern Bodenseekreis und Biberach sowie der Gemeinde Meckenbeuren zu-

letzt im Jahr 2016 ausgeschrieben. Die Verträge laufen zum 30.06.2021 aus. 

Bisher belaufen sich die Kosten für die Stadt Ravensburg jährlich auf ca. 78.500 € (Bürobe-

darf: 39.000 €, Papier: 39.500 €).  

Die Stadt Weingarten hat letztes Jahr Interesse am Beitritt zur Einkaufsgemeinschaft bekun-

det. Durch die Vergrößerung der Einkaufsgemeinschaft sinken die anteiligen Kosten der 

Ausschreibung für jede Kommune. Durch die einheitliche Vergabe pro Los erhalten alle Teil-

nehmer der Einkaufsgemeinschaft die gleichen Lieferanten und Preise. Durch die gemein-

same Belieferung erfolgt eine Verringerung des CO²-Ausstoßes. Das Thema Umwelt und 

Nachhaltigkeit soll verstärkt bei der Produktauswahl und Auslieferung aufgenommen werden. 

 
2. Los 1 Büromaterial 

Beim Büromaterial wird wie bisher ein Kernsortiment von ca. 90 % der Gesamtausgaben 

ausgeschrieben. Die Erfahrungen aller Teilnehmer sind in die Erstellung dieses Sortimentes 

eingeflossen. Für die Besteller in den Ämtern ist so ein übersichtlicher Katalog der gängigen 

Artikel durch Angebotspreise gesichert. Zusätzlich soll bei der nächsten Ausschreibung ver-

stärkt auf das Thema Umwelt und Nachhaltigkeit geachtet werden. 

Das Auftragsvolumen der Stadt Ravensburg im Los Büromaterial liegt über die Laufzeit von 

4 Jahren bei geschätzten 163.000 €. Der Bedarf der Schulen ist hier enthalten. Die Kosten-

entwicklung ist aufgrund der gezielt vorgegebenen Artikel unter Berücksichtigung der Zu-

nahme an Arbeitsplätzen moderat. 

 
3. Los 2 Papier 

Der geschätzte Auftragswert für die Gesamtlaufzeit von maximal 4 Jahren beläuft sich bei 

der Stadt Ravensburg auf 164.000 €. Darin enthalten ist der Papierbedarf der Schulen mit 

einem Anteil von rd. 60 %. Zukünftig gehen wir von einer Reduzierung des Papierbedarfs 

aufgrund der Digitalisierung in der Verwaltung und an Schulen aus. 

 
4. Los 3 Catering 

Neu in der Ausschreibung aufgenommen wird der Cateringbedarf für Sitzungen und Bespre-

chungen. Dieser liegt bei der Vertragsdauer von 4 Jahren bei 151.000 € in Ravensburg. Bei 

der Produktauswahl soll auf Fairtrade- und Bio-Produkte zurückgegriffen werden. Ziel der 

Aufnahme ist die Reduzierung des internen Aufwands. 
 
5. Zuschlagserteilung 

Die Ausschreibungsunterlagen werden so aufgebaut, dass ein Zuschlag alternativ auf das 

unter Berücksichtigung aller Umstände wirtschaftlichste Gesamt-Angebot oder auf das wirt-

schaftlichste Angebot für jedes einzelne Los möglich ist. 

 

Das Gesamtvolumen der Ausschreibung beträgt geschätzte 2,6 Mio. €. 

 

 Los 1 

Büromaterial 

Los 2 

Papier 

Los 3 

Catering 

Gesamt 

alle Teilnehmer 1,5 Mio. € 950.000 € 200.000 € 2,6 Mio. € 
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Darin enthalten sind folgende Auftragswerte (brutto) der Stadt Ravensburg: 

 

 Los 1 

Büromaterial 

Los 2 

Papier 

Los 3 

Catering 

Gesamt 

Stadt  

Ravensburg 

163.000 € 164.000 € 151.000 € 478.000 € 

 
6. Auswirkungen auf den städtischen Haushalt 

Wir erwarten durch die Ausschreibung  

- eine Kostensteigerung im Rahmen der Entwicklung der Marktpreise um ca.  

3 % 

- eine Reduzierung der Kosten des Ausschreibungsaufwands durch die Kosten-

beteiligung der anderen Teilnehmer 
 
 

Kosten und Finanzierung: 

 

Ergebnishaushalt (konsumtiver Aufwand und Ertrag) 

Gesamtkosten der Maßnahme 
480.000 € Gesamtlaufzeit 

120.000 € pro Jahr 

Mittelbereitstellung im Haushaltsplan  

 Kostenstelle (10-stellig) 

viele verschiedene Kostenstellen, 

verteilt über den städtischen Haus-

halt 

 Bezeichnung Kostenstelle  

 Planansatz ordentlicher Sachaufwand rund 130.000 € pro Jahr 

 Sachkonto (Kostenart) und Bezeichnung 44310608 Bürobedarf 

 Sachkonto (Kostenart) und Bezeichnung 
44310908 Druckerei- und Kopier-

dienst (Papier) 

 Sachkonto (Kostenart) und Bezeichnung 44311100 Allg. Verbrauchsmaterial 

 
 

Anlage/n: 

 

Keine 

 
 


	Tagesordnung
	Datum
	OStatus
	Beratungsfolge
	Beschlußvorschlag
	Sachverhalt
	FAuswirkung
	Anlage

